ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE ALCINOPOLIS

UNIDADE DE COORDENAGAO DO CONTROLE INTERNO- UCCI

INSTRUGAO NORMATIVA — N2 001/2018

A'instrugdo é a implantagdo de melhorias através do Programa de Racionalizagdo de Procedimentos
internos, conforme Resolugdo n2 003/2017. A instru¢do normativa tem como objetivo propor
melhorias, reduzir o tempo de ciclo, minimizar erros e consequentemente aumentar a eficiéncia
operacional.

Camara Municipal de Alcinépolis/MS
Assunto: Didria
Procedimentos: Diaria

CAPITULO |

Art. 12 - Da Finalidade

Estabelecer normas e procedimentos para a formalizagdo inicial dos processos de Didria.

CAPITULO I
Art. 22 - Do Ambito de Aplicagdo

Todos os Departamentos da Camara Municipal de Alcindpolis/MS.

CAPITULO llI
Art. 32 - Da Competéncia e Responsabilidade

Compete a todos os Departamentos controlar e acompanhar a execu¢do da presente
Instrucdo Normativa.

Compete ao Gestor do Procedimento controlar e acompanhar as atividades desenvolvidas
pelos servidores e vereadores, para que tenhamos o bom andamento da Instrucdo
Normativa criada, inclusive tirar dividas dos servidores que atuam no procedimento.

Compete ao Controle Interno verificar e revisar o cumprimento desta Instru¢do Normativa;

e Prestar apoio técnico na fase de elaboragdo da Instrucdo Normativa e em sua
atualizagdo, em especial no que tange a identificacdo e avaliagdo dos pontos e
respectivos procedimentos de controle;

e Através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficécia dos procedimentos de
controle inerentes a cada sistema administrativo, prggsndo alteragdes na Instrugdo
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